FORMATION ESSENTIELLE A L'UTILISATION DU
PROFIL D’ACHETEUR

Référence catalogue : MPEOQI

Objectifs de la prestation :

A l'issue de la formation, I'agent sera capable de :
Créer une procédure ouverte
Publier un avis de publicité
Gérer les questions des candidats pendant la phase de consultation
Gérer l'ouverture des plis
Communiquer par messagerie sécurisée avec les opérateurs économiques
Gérer la phase de décision et 'attribution d'une procédure de passation
Publier les données essentielles

Prérequis de la formation :
Aucun prérequis n'est nécessaire pour suivre cet accompagnement.

Une expertise professionnelle en gestion de la passation des marchés et/ou une bonne
connaissance des fondamentaux des marchés publics est un vrai plus pour tirer
pleinement profit de cet accompagnement.

Durée de la formation : 1journée, soit 7h de formation

Tarif : 1150 € HT
* Des frais complémentaires pourront étre facturés en fonction du lieu de la formation

Déroulé de la prestation :

Programme de la matinée :
Les fondamentaux des marchés publics

Les principes fondamentaux de la commande publique
les différents types de procédures

Les grandes étapes d'une procédure de passation
Les obligations réglementaires liées a la publicité d'un marché

Présentation générale de la plateforme et de ses fonctionnalités
Cadencement complet d'une procédure sur le profil d'acheteur : Création, Publicité,
Validation, Ouverture et analyse des plis, Décision, Fonctions entreprises,
messagerie sécurisée.
Programme de I'aprés-midi :
Continuité du cadence d'une procédure.
Archivage de la consultation et dernier point sur l'utilisation du profil acheteur.

Questions & Réponses

Nombre de participants : 10 stagiaires
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Méthodes pédagogiques :

Intervention magistrale, active et expérimentale,

Manipulation par le/la formateur.trice sur la plateforme ECOLE (projection vidéo)
et reproduction des stagiaires en simultané,

Questionnaire des acquis.

Modalités d’évaluation :

Un questionnaire en ligne sera a remplir en fin de session pour valider I'acquisition des
compétences.

Modalités d’acces :

Un RDV téléphonique est donc pris pour vérifier 'adéquation de la formation aux besoins
et attentes du bénéficiaire.

La prestation ne pourra étre dispensée qu'une fois la convention signée.

Délais d’acces :

L'entrée en formation peut étre organisée sous 2 jours apres la prise de contact sous
réserve de disponibilité de I'un de nos formateurs.

Accessibilité :

Pour optimiser la qualité de notre prise en charge, les personnes en situation de handicap
sont invitées a nous en informer des la prise de contact, en nous précisant la nature du
handicap.

Indicateur de satisfaction : 4,3/5

Indice calculé a partir des notes attribuées par nos stagiaires dans un but de mesure de la
qualité et de la pertinence des formations dispensées.

Date d’actualisation du présent document : 31/07/2023
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